
                                                                                                                    

「4.個人情報管理」内「個人基本情報新規登録」メニュー【所得税・住民税】タブにて登録する方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④「住民税」は、給与計算時に反映されます。 

 通常月住民税額および端数月住民税額を 

登録しておくことができます。 

修正状態にして「月単位住民税額」を 

クリックし、「入力」をクリックすると、 

月毎の住民税額を 登録できます。 

 給与計算時に、月単位住民税額を使用 

するかどうかの設定があり、住民税額を 

反映することができます。 

 

 

 



                                                                                                                    

「4.個人情報管理」内「住民税一覧形式入力」メニューで登録する方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①住民税額の入力方法を選択出来ます。 

 住民税入力     現在入力されているデータはそのまま表示され、上書きでデータを入力します。 

 住民税額クリア   現在入力されているデータを全てクリアし、一からデータを入力します。  

 住民税クリア後入力 現在入力されているデータを並列して確認しながら、空白欄にデータを入力 

           することが出来ます。 

②チェックを入れることで、表示形式を、月毎の住民税表示に変更できます。 

③表示順を選択できます。 

④事業所毎に端数月を何月にするのかを設定できます。この設定が給与計算に自動的に反映されます。 

⑤退職者を表示することができます。チェックを入れると「再表示」ボタンが表示されるので、日付を

設定後「再表示」ボタンをクリックし、データを表示します。 

⑥住民税を入力する欄となります。②にチェックを入れると月毎の住民税額を入力できます。 

⑦市町村毎の合計が表示されますので、確認しながら入力できます。 

 



                                                                                                                    

⑧住民税データの CSV 出力ができます。 

※ CSV 出力したレイアウトのみ取り込むことが 

できますので、取込テンプレートとしてもご利用 

ください。 

⑨住民税データを取り込むことができます。 

 取り込むファイル選択後に下のエラーメッセージが表示されたら、②の表示形式「月毎の住民税を表

示する」のチェックが入っているかをご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜給与計算で月毎住民税を反映させるには＞ 

 

給与計算月度を選択の後に表示される 

「給与月度設定」画面にて「月毎の住民税を 

表示する」のチェックボックスにチェックを 

入れてください。 

月毎の住民税が登録されていない従業員に 

ついては、端数月および通常月に登録されて 

いる住民税額が反映されます。 

 

 

 

 

 

 


