
PKG ユーザー 外字の登録方法 

 

 

 

※Windows11 を利用されているユーザーは、「font_for_shalf」をダウンロードし、下

記の手順にて Fonts フォルダの作成をお願いいたします。 

 

1） メール本文内または FAQ 本文内にあるリンク先より「バッチファイル（font_for_shalf） 」 

をダウンロードし、圧縮ファイルを解凍して下さい。 

2）その中に「font_for_shalf.bat」というファイルがあるので、そのバッチファイルを 

右クリックで「管理者として実行」して下さい。 

3） C:¥の中に「font_for_sh」というフォルダができます。 

4）「C:\font_for_sh」フォルダ内にある フォントファイルがコピーされます。 

 

------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

①Windows のスタートボタンより、すべてのプログラムから「アクセサリ」→「外字エデ

ィタ」を開き、最小化しておきます。 

 「アクセサリ」が見当たらない場合は、検索バーで「外字エディタ」と入力することでア

プリが表示されるので立ちあげてください。 

 

②Word を立ち上げ、画面右下の言語バーから IME パッドを開き、該当の漢字を検索して

Word 内に表示させます。 

 該当の漢字がない場合は、似た漢字を表示させることで、後からその漢字を修正し登録す

ることができます。 

 

③ ①で最小化してあった外字エディタÜを開き、「編集」→「コードの編集」をクリックし、

「コードの選択」画面を表示させます。 

 

④ どこでもいいので空欄をクリックし「OK」をクリックします。 

 

⑤「編集」→「文字のコピー」をクリックし、「形」のマスをクリックし、②で表示させた該

当の漢字をコピーし貼り付け「OK」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意】 

貼付けができない文字もありますの

で、その場合は 

似た漢字を表示させ 次の行程で修

正するか、 

⑤の行程は省いて、文字を一から作

成してください。 



 

⑥修正を行う場合は、左側にあるツールを使い、ドット枠の表示を消すか塗りつぶすか変更

します。 

 完成したら、「編集」→「同じコードで保存」をクリックし、外字エディタを閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦社労法務システムの「4.個人情報管理」内「個人基本情報新規登録」の際、①から⑥まで

で登録した漢字を呼び出します。 

 

IME パッド→文字一覧→シフト JIS→外字  

から表示できますので、言語バーから「単語の登録」で、読み仮名登録をすることをおすす

めします。 

 


