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Meisai-Zero  Web 明細（従業員用） 

１．イージア ZERO のユーザーを登録する（スーパー管理者登録となります。） 

※すでにイージア Zero を登録している場合は、P6 より始めて下さい。 

 イージア ZERO に顧問先情報、社員情報が登録されている場合は、P18 から始めてください。 

 

１）社労法務システム Lunoma メインメニュー最下部 または「その他」Ü「イージア ZERO」で「イージア

Zero」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２）イージア ZERO メニュー画面より「イージア Zero ユーザー登録」をクリックします。 
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３）無料ユーザー登録（シャルフユーザー専用）画面が表示されます。 

必要な項目を入力して、「送信する」をクリックしてください。 

※電話番号は弊社に登録されている番号を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５）指定されたアドレスにメールが送信されます。 

 

 

 

 

 

６）下記メールが届きますので、URL をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「Esia-Zero」無料ユーザー仮登録が完了いたしました。 

まだ登録は完了しておりません。下記の URL にアクセスして本登録をお願いいたします。 

URL:http://localhost:8080/EsiaZero/Views/specialist/SrUserTrialForm?UserSeq=10001046 

ユーザー本登録には以下の認証キーが必要になります。 

------------------------------------------------------------ 

認証キー : JtR9oSiAr 

------------------------------------------------------------ 
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７）会社に関する基本的な情報を入力して、「ユーザー登録する」をクリックしてください。 

※「会社コード」はお客様番号等任意の数値を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８）会社に関する基本的な情報を入力して、「ユーザー登録する」をクリックしてください。 
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９）トップ画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※下記メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「Esia-Zero」ユーザー登録が完了いたしました。 

下記のURLにアクセスしてご利用ください。 

URL:https:// EsiaZero/Views/LoginForm 

ご利用いただくには以下の情報が必要になります。 

------------------------------------------------------------ 

ユーザーID : xxxxx 

パスワード : xxxxx 

------------------------------------------------------------ 
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２．事業所・個人情報をイージア ZERO に送信する 

１）イージア ZERO メニュー画面より「データ送信」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２）イージア ZERO ユーザー確認画面が表示されます。 

ユーザーID とパスワードを入力して、「OK」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２－１．事業所情報をイージア ZERO に送信する 

１）事業所データ送信（社労法務システムから Esia-Zero へ）画面が表示されます。 
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＜検索条件＞ 

№ 項目名 説明 

① Esia-Zero 全て、Esia-Zero 登録済み、Esia-Zero 未登録 

 事業所コード 空欄にコードを入力、のみ、以下、以上 

 事業所名称 空欄にテキスト入力、を含む、から始まる、で終わる、に完全一致 

検索条件を指定して「検索」ボタンをクリックしてください。 

＜項目説明＞ 

№ 項目名 説明 

② 登録状況 Esia-Zero に登録されている場合は○が表示されます。 

③ 選択 送信する事業所を選択します。 

 [社労法務システム]  

 事業所コード Esia-Zero とは事業所コードで紐付けが行われます。 

 事業所名称 社労法務システム側の事業所名称です。 

 [Esia-Zero]  

 事業所名称 Esia-Zero 側の事業所名称（会社名称）です。 

 最終送信日 Esia-Zero に最後に送信した日になります。 

 更新日 Esia-Zero で最後に更新された日になります。 

④ チェック 
社労法務システムとイージア ZERO で事業所名称に差異があると表示

されます。 

 

2）事業所情報を Esia-Zero に送信します。 

③選択欄にて送信する事業所にチェックを入れ、⑥「Esia-Zero への送信」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

⑤「空白データは上書しない」のチェックは、社労法務システムからイージア ZERO へデータ送信をする際、値

が入ってない空白データをイージア ZERO に送信するかどうかの設定です。値が入っていない項目を上書きした

い場合はチェックを外してください。 

 

 

※送信する項目は指定できませんので、選択された事業所情報は全て Esia-Zero に上書きされますのでご注意く

ださい。 

※初期値では値が入っていない項目は上書きされません。値が入っていない項目を上書きする場合は⑤「空白デ

ータは上書きしない」のチェックを外してください。 
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２－２．個人情報をイージア ZERO に送信する 

１）個人情報一覧を表示します。 

表示したい事業所の行をダブルクリックすると個人情報が表示されます。 

 

 

 

 

 

２）個人データ送信（社労法務システムから Esia-Zero へ）画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜検索条件＞ 

№ 項目名 説明 

① Esia-Zero 全て、Esia-Zero 登録済み、Esia-Zero 未登録 

 送信日 データ送信した期間を設定 

 個人コード 空欄にコードを入力、のみ、以下、以上 

 氏名 空欄にテキスト入力、を含む、から始まる、で終わる、に完全一致 

 

＜項目説明＞ 

№ 項目名 説明 

② 在籍者・退職者 表示条件。絞り込まない、在籍者のみ、退職者のみ 

 年末調整区分 表示条件。絞り込まない、する人のみ、しない人のみ 

③ 選択 送信する社員を選択します。 

 [社労法務システム]  

 個人コード Esia-Zero とは個人コードで紐付けが行われます。 

 氏名 社労法務システム側の氏名です。 
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 フリガナ 社労法務システム側の氏名フリガナです。 

 [Esia-Zero]  

④ 登録状況 Esia-Zero に登録されている場合は○が表示されます。 

 氏名 Esia-Zero 側の氏名です。 

 フリガナ Esia-Zero 側の氏名フリガナです。 

 最終送信日 Esia-Zero に最後に送信した日になります。 

 更新日 Esia-Zero で最後に更新された日になります。 

⑤ チェック 
社労法務システムとイージア ZERO で個人情報（氏名、性別、生年月

日）に差異があると表示されます。 

 

３）個人データ送信情報を検索します。 

①検索条件を指定して「検索」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

４）個人情報を Esia-Zero に送信します。 

③選択欄で送信する社員にチェックを入れ、⑦「Esia-Zero への送信」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

空白データは上書しない：社労法務システムからイージア ZERO へデータ送信をする際、値が入ってない空白デ

ータをイージア ZERO に送信するかどうかの設定です。値が入っていない項目を上書きしたい場合はチェックを

外してください。 

 

 

     ご注意ください！ 

社労法務システムで社員の個人コードを変更した場合は、イージア ZERO の社員（個人）コードも変

更が必要です。 

イージア ZERO「社員管理」で個人コード変更をしないまま、社労法務システムから個人情報送信を

すると別の個人情報が上書されてしまうのでご注意ください。 

個人コード変更方法については、イージア ZERO 導入時マニュアルをご参照ください。 
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２－３．顧問先様のご利用プラン選択とユーザー登録依頼をする 

１）イージア ZERO メニュー画面より「イージア ZERO ログイン」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２）イージア ZERO ログイン画面が表示されます。 

ユーザーID とパスワードを入力して、「ログイン」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

３）トップ画面が表示されますので、「顧問先を検索する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４）顧問先リストより「必要な情報が設定されていません」をクリックしてください。 
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２－４－１．顧問先様のご利用プランを選択する 

１）ご利用プランを選択する画面が表示されますので、該当のプランを選択してください。Meisai-ZERO は、

どのプランでもご利用いただけますが、プランにより、トークン（明細）の料金が異なります。 

 

プラン 
基本料金 

（月額） 

基本トークン 

（基本料金に含む） 

追加トークン 

（1 明細あたり） 

フリー  0 円 Ü 50 円 

ベーシック 1,000 円 40 トークン 40 円 

プロ 3,000 円 150 トークン 30 円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

トークンのカウントについて 
 

●給与明細書、賞与明細書、源泉徴収票、社会保険料のお知らせ等、各種帳票をアップロードした場合、 

1 明細につき 1 トークンとなります。 

●月末時点の明細登録数（トークン数）がご請求の対象となります。 

●一人の人に給与明細と賞与明細をアップした場合、２明細（2 トークン）とカウントします。 

●ご請求は月単位となり、ベーシック・プロプランにおける無料体験終了日が所属する月に正規プランに 

お申込の場合、明細をアップした時期が体験期間であったとしても、月末にアップされている明細数での 

ご請求となります 

 

Meisai-ZERO トークン カウントのタイミング 

対象月度の月末時点で、アップロードされている明細の数をカウントします。 

カウント対象となるのは、「公開日」が対象月度に含まれている明細となります。 

例）支給月度 7 月度、公開日 8/10  

  支給月度 8 月度 公開日 9/10 の場合、8 月度のご請求は 8/10 公開分のトークンがカウントされます。 

 

※ フリープランの場合は Web 明細の無料体験期間はありません。Web 明細をアップロードしたら自動的に課

金の対象となります。 
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２－４-２．顧問先／社員様の権限設定をする 

１）メニュー名「Web 明細（従業員用）」の左側にチェックを入れ、顧問先および社員の権限設定をし、「次

へ」をクリックしてください。（選択したプランで選択可能なメニュー及び機能は異なります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Web 明細（従業員用）にチェックを入れると

 「電子化同意書」が必要である旨の通知が表示

されます されます。内容を確認の上「OK」をクリックし

てください。 てください。    

  電子化同意書は TOP 画面「Web 明細を確認する」からダウンロードすることができます。 

 

 

＜Web 明細メニューの各チェック欄項目説明＞ 

 

項目名 説明 

Web 明細 
顧問先側で Web 明細を閲覧・編集可能かどうかと社員が閲覧可能かど

うかを設定します。 

[顧問先] ※顧問先担当者が利用可能な機能を選択します。 

閲覧 Web 明細の閲覧を許可する場合に選択してください。 

登録 Web 明細のアップロードを許可する場合に選択してください。 

変更 Web 明細の変更を許可する場合に選択してください。 

削除 Web 明細の削除を許可する場合に選択してください。 

[社員] ※社員が利用可能な機能を選択します。 

閲覧 
Web 明細の閲覧を許可する場合に選択してください。 

ここにチェックが入っていないと社員が Web 明細閲覧できません 

このチェックを入れないと、せっ

かくアップした Web 明細を見て

いただけません 

必ずチェックを入れてください 

（特に社員閲覧） 
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２－５．顧問先ご担当者様のユーザー登録をする 

１）顧問先ご担当者様のメールアドレスを入力して「顧問先を登録する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指定されたアドレスにメールが送信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「日本シャーロック」からユーザー登録のご依頼がありました。 

下記の URL にアクセスしてユーザー登録をお願いいたします。 

URL:https:// Views/UserTrialForm?UserSeq=10001058 

ユーザー登録には以下の認証キーが必要になります。 

------------------------------------------------------------ 

依頼主名称 : 日本シャーロック 

認証キー : DwS5pUiBy 

------------------------------------------------------------ 
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２－６．社員メールアドレス登録とユーザー登録依頼をする 

１）トップ画面より「Web 明細を確認する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２）対象となる顧問先の「社員管理」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一人ずつユーザー登録依頼をする場合 

３）対象となる社員の「ユーザー登録」をクリックしてください。 
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４）メールアドレスを入力して「送信する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※メールアドレスは CSV ファイルからインポートすることが可能です。 

※ユーザー登録依頼は一括で送信することが可能です。 

 

 

あらかじめメールアドレスを登録しておき、一括でユーザー登録依頼をする場合 

３）「一括ユーザー登録」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

３） 
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４）メールアドレスが登録されている社員には、ユーザー登録依頼メールが一斉送信されます。 

  メールアドレスが登録されていない社員には、MY-ZERO に登録するための QR コードが記載された PDF

が作成されます。 

各社員に配布できるよう、社員一人につき 1 ファイルが個別に作成されますが、全員まとめて 1 つの PDF ファ

イルにする場合は、「認証 PDF は結合する」のチェックボックスにチェックを入れてください。 

PDF ファイルにつきましては、次ページメールアドレスがない場合をご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メールアドレスが登録されてる社員には、指定されたアドレス（社員様）にメールが送信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ＡＢＣ電気株式会社」からユーザー登録のご依頼がありました。 

下記の URL にアクセスしてユーザー登録をお願いいたします。 

URL:http://localhost:8080/EsiaZero/Views/myself/MyUserRegstForm?UserSeq=10001106 

ユーザー登録には以下の認証キーが必要になります。 

------------------------------------------------------------ 

依頼主名称 : ＡＢＣ電気株式会社 

認証キー : JsO4rRgAs 

------------------------------------------------------------ 
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メールアドレスがない場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「認証情報を PDF で出力する」から、MY-ZERO に登録するための QR コードが記載された PDF がダウンロー

ドできますので、その PDF を社員様にお渡しして、登録をおこなってください。 

 PDF のダウンロードは、イージア ZERO の TOP ページの「お知らせ欄」から行えます。 

 

 

※従業員は、送信されたメールの URL をクリックし、メール内の認証キーを入力し、 

任意のパスワードを登録して、従業員個々のマイページを登録することにより、 

または、QR コードから認証キーを入力し、任意のパスワードを登録して、 

従業員個々のマイページを登録することにより、明細を確認することができるようになります。 

 

【パスワードについて】 

パスワードは、社員本人が登録します。 

社員がパスワードを忘れた場合はログイン画面より登録したメールアドレスにパスワードが送信されます。 

社員がパスワードを変更したい場合は、ログインした画面の「マイページ設定」より変更できます。 
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９．給与計算を行った後、「Meisai-ZERO・明細 L」をクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

給与支給明細書を 

クリックし、 

Meisai-ZERO を 

クリックします。 
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10．出力する明細と対象者を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１1．明細 Zero 用のファイルを作成します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

明細書のﾀｲﾌﾟを選択し 

明細書をアップロードする 

対象者を選択します。 

その後、プレビューボタンを 

クリックします。 

PDF 分割保存をクリックし、 

パソコン内に保存場所を指定

して ZIP ﾌｧｲﾙを保存します。 
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＜Web 明細ファイル作成保存先について＞ 

・ASP クラウドをご利用の場合は、保存場所の初期表示は「サーバー内の各ユーザー別の共有フォルダ 

（H:¥ShalfData¥Common¥）」になります。 

このフォルダは同一事業所であれば複数ライセンスあっても共通で見ることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・オンプレミスユーザー様またはローカル側画面で操作をしている場合は、任意の場所に保存します。 

 

１2．明細をアップロードするためにログインします。  

確認メッセージが表示されるので、「はい」をクリックします。 
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13．アップロードする顧問先や条件を選択して、アップロードします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

作業を行っていた事業所が初期値で表示されますが、事業所の選択もできます。 

ファイル選択は、初期値の場所を表示していますが、選択もできます。 

明細の種類を選択します。 

その他の場合は、ファイル名を記載します。 

支給年月日を設定します。 

※年末調整の源泉徴収票をアップロードする際は、年末調整年度の 12 月にするようご注意ください。 

 年末調整年度翌年の 1 月などにするとお知らせメールの件名に翌年が表示されてしまいます。 

公開日を設定します。 

メール配信をする場合には、チェックを入れます。 

メール配信は、公開日の朝 7：00 に送信されます。 

公開日の朝 7 時以降にアップロードした場合には、翌日の朝 7 時に送信されます。 

 

最後に「アップロード」をクリックします。 
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その他の明細をアップロードしたい場合のデータの作成方法 

 

その他は、PDF で作成したデータを ZIP に圧縮していただければ、どんな帳票でもアップロード 

することができる機能となっております。 

 

操作方法その１ 

 

個人ごとに違った帳票をアップロードしたい場合 

個人コード.pdf という名称で PDF を作成し、複数の PDF を選択して、ZIP に圧縮してください。ZIP フォルダ

のフォルダ名は不問です。 

＜トークンについて＞ 

PDF の数だけトークンが発生し、課金されます。 

 

操作方法その２ 

 

全員に同じ帳票をアップロードしたい場合 

all.pdf という名称で PDF を作成し、ZIP に圧縮してください。（ZIP フォルダ名は all.zip にしてください） 

※ all.pdf でアップロードした Web 明細は、イージア ZERO の「社員管理」に登録されている在籍者（退職の

登録がされている社員以外）に送信されます。 

＜トークンについて＞ 

月末時点の「ユーザー登録されている」「在籍者」の人数分トークンカウントします。 

 

 

 

 

1４．明細書の確認方法 

 

イージア ZERO にログインし、WEB 明細 WEB 明細を確認する 画面を表示します。 

HR-ZERO 側では、閲覧権限があれば、公開日前であっても、アップロードされた時点で閲覧ができます。 
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エラーが表示された場合 

 アップした Web 明細に該当する社員情報がイージア ZERO に登録されていない場合などに発生します。 

 エラーがなかったデータも、すべてアップロードされていません。 

 エラー内容を確認して、再度、すべてのデータをアップロードしてください。 

 この場合はトークンは発生しません。 

 

 

ワーニングが表示された場合 

 データはすべて正常にアップロードされています。 

 社員側が、MY-ZERO 登録をおこなっていないときに表示されます。 

 社員が MY-ZERO 登録を行った時点で、すでにデータはアップされているので、社労士側で特に行うことは 

ありません。 

また、社員が MY-ZERO ユーザー登録を終えて Web 明細を閲覧できるようになっても、ワーニング表示は消

えません。 

 

対象件数よりアップロード 

状況が確認できます。 

また「ダウンロード」をクリック

すると従業員が閲覧する 

そのままの形で明細を一括ダウ

ンロードできます。 

個々で Web 明細をダ

ウンロードし閲覧す

ることもできます。 
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MY-ZERO ユーザー招待の再招待の方法 

 この作業は、ひとりづつ選択して送信していただく必要があります。一括では送信できません。 
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1５．アップしたデータにデータを追加したい場合 

既にアップした Web 明細の中身に追加はできません。アップした Web 明細を一度削除し、データを追加した状

態で再度 Web 明細をアップするか、既にアップした Web 明細はそのままで、追加分だけのデータを再度 Web

明細としてアップしてください。その場合は追加アップ分がトークン発生します。 

何回でもデータは追加できます 

 

1６．アップしたデータを削除して再アップロードしたい場合 

個別に削除することはできません。すべてを削除してから、新しくアップロードしてください。 

何度、削除とアップロードを繰り返しても、トークンカウントされるのは、月末日に実際にアップされている明細

の数ですので、ご安心ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認画面より削除することが 

できます。 
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1７．従業員に対する閲覧情報（URL・ID・パスワード）について 

従業員には、最初にユーザー登録をしていただく必要があります。（操作７を参照） 

   従業員は、パスワードがわからなくなった場合には、パスワードの照会を各自が行うことができます。 

 

   管理者が従業員のパスワードを管理したい場合は、「社員情報」のメールアドレスを全て 

  「管理者のメールアドレス」を登録しておき、いったん、管理者がユーザー登録画面で 

   パスワードを登録してから、各自に別途、メーラーを使って、または紙ベースで、 

   URL・ID・パスワード等をお渡しするという形をとってください。 

   その場合は、従業員がパスワードを忘れた場合には、管理者が上記の操作を行い 

   従業員に新しいパスワードを通知するという形となります。 

      

 

1８．MY-ZERO にパスワードを初期化して送信したい場合 

従業員の MY-Zero にログインする、ID もパスワードも MY-ZERO に登録したメールアドレスも 

忘れてログインできなくなった場合に、イージア ZERO から、パスワード初期化して、再度 

ユーザー登録画面で、パスワードを再設定してもらう通知メールを送ることができます。 

 

   この作業は、ひとりづつ選択して送信していただく必要があります。一括では送信できません。 
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社員に下記のメールが届きますので、URL から認証キーを登録し、パスワードを再設定して 

MY-ZERO にログインしてください。 
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1８．給与がアップロード・閲覧できることを毎月自動的に通知したい場合 

    現在はまだ機能がございません。公開時のお知らせメールのみの配信となります。 

 

 

1９．明細が文字化けしたり、文字が表示されなかった時 

 

１．ブラウザでそのまま閲覧せず、一度、モバイルにダウンロードしてから閲覧してください。 

 

２．ダウンロードした PDF を右クリックして、プログラムから開く を選択し、 

Adobe Acrobat Reader または、 Acrobat ReaderDC を選択して閲覧してください。 

両方とも選択肢にない場合には、Adobe の HP より、ダウンロード・インストールをお願いします。 

https://get.adobe.com/jp/reader/ 
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２０．従業員がログインする画面について 

パソコンで社員が MY-ZERO にログインするとこのような画面が表示されます。（メニューの権限設定によっ

て表示されるメニューは異なります） 

 

 

 

 

 

 

右上にあるボタンから「マイページ設定」を開くこ

とができます。マイページ設定では、従業員自身が

後からメールアドレスを修正したり、通知機能を使

ったお知らせ情報の配信停止の個別設定をおこな

うことも可能です。 

WEB 明細を確認する 

から Web 明細を確認

できます。 
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メールアドレスを変更したい場合 

（イージア ZERO、HR-ZERO、MY-ZERO 共通） 

 

 お知らせメールを受信するメールアドレスは「マイページ設定」から変更できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       変更したいメールアドレスを入力し、「保存する」 

       をクリックすると変更完了です。 

 

ログイン後、マイページ設定 

を開きます。 
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給与明細書レイアウト 7 パターンより選択していただけます。 

 

＜Meisai-Zero A5 カラー＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜給与支払明細書Ｅ＞ 
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＜Meisai-Zero Type-E＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜Meisai-Zero Type-A（緑）＞ ＜Meisai-Zero Type-B（紫）＞ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



33 

＜Meisai-Zero Type-F＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜Meisai-Zero Type-D＞ 
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＜Meisai-Zero Type-C＞ 

 

 

 

 


